Palyazati kiiras melléklete

KOVETELMENYEK
a tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasa osszeallitasahoz

Altalanos kévetelmények

1. Az elszamolashoz csatolni sziikséges a tamogatasi megallapodas egy masolatat!

2. Az elszamolas részét képezd valamennyi dokumentum masolataira ra kell vezetni a timogatasi
megallapodas azonosité szamat, a tamogatott képviseletére jogosult személy alairasat
datummal.

3. Az elszamolasnak a tamogatasi megallapodas alapjan szakmai beszamolot és pénziigyi
elszamolast kell tartalmaznia.

Az elszamolas — illetve hianypdtlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas értékelése

(elfogadasa, el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések megtétele.

Szakmai beszamolé tartalmi kovetelményei

A szakmai beszamold olyan irasos anyag, melyben tényszeriien sszegezni kell a palyazatban vallalt

feladatok megvaldsitasat.

Az altalanos megfogalmazas nem elfogadhatd!

A szakmai beszamolonak konkrét és ellenorizheté adatokat és témyeket kell tartalmaznia,

kiilonosen a megvaldsitasi iddpontok, helyszinek, résztvevok létszama, a lebonyolitdsba bevont

k6zremiikodok (pl. 6nkéntesek, szakértok, el6adok) szama, kozremiik6ddi 6rak szama.

A szakmai beszamold akkor fogadhaté el, ha a tdAmogatasi cél megvaldsitasara vonatkozd tényeket,

adatokat a tamogatott hiteles dokumentacidval is alatamasztotta. Ezért kiilondsen az alabbiakat

sziikséges csatolni a beszamoléhoz:

- jelenléti iv a résztvevok alairasaval, daitummal,

- amegvaldsitas soran készitett fotédokumentacid (min. 3 foto);

- atamogat6 timogatasi megallapodas szerinti feltiintetésének igazolasa (pl. utalas honlapon torténd
megjelenésre);

- plakat, széréanyag, kiadvany, egyéb — a program megvaldsitasat igazolé — dokumentum masolata.

Pénziigyi elszamolas tartalmi kovetelményei

A pénziigyi elszdmoldsnak a tdmogatas felhasznalasat igazold szamlak, bizonylatok és egyéb
dokumentumok masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi elszamoliasba bekeriilé6 szamlakat, bizonylatokat a Tamogatasi rendelet 5. sz.
melléklet szerinti, kitoltott szamlaosszesitonek megfelelé sorrendben (ezen beliil lehetdleg a
szamla — kifizetési bizonylat illetve megrendelés — teljesitésigazolas — egyéb dokumentum sorrendben)
kell osszeallitani oly moédon, hogy a tételes ellenérzés soran a Kkifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.

A bizonylat (szdmla) csak akkor szamolhaté el a tAmogatas terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi
kritériumok mindegyikének megfelel:
a) a bizonylat a tamogatott nevére és cimére legyen kitéltve!




b) megfelel a vonatkozd jogszabéalyoknak, kiilondsen az altalanos forgalmi adordl szoloé 2007. évi
CXXVIL. toérvény, valamint a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény elbirasainak pl. a kiallitd
neve, cime, adészdma; vevd neve cime, a mennyiségi- és egységar rovatok stb., legyenek
kitsltottek és olvashatoak.

c) kizardlag a palyazati kiirasban meghatarozott idészakon beliil keletkezett és pénziigyileg
teljesitett szamlak fogadhatdk el.
A szamlahoz csatolni kell a hozza tartozd teljesitésigazolast (pl. szallitolevél, atadas-atvételi
jegyzOkonyv), de az az eredeti szamlara is felvezetheto.
Tovabba csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is (pl. atutalassal teljesitett
szamlanal bankszamlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén kiadasi pénztarbizonylat, postai
csekk esetén a befizetést igazold csekk);

d) kizarélag olyan kifizetett bizonylat hitelesitett masolata fogadhaté el, amely eredeti példanyara a
tamogatott képviseldje ravezette a tamogatasi megallapodas azonositdé szamat. A masolati
példanyon pedig feltiintetésre keriil az elszamolni kivant 6sszeg (ha az nem a bizonylaton szerepld
teljes Osszeg) és az alabbi zaradék: ,,az eredetivel mindenben megegyezd mdsolat, a timogatdsi
0sszeg mus célra nem lett elszamolva™.

e) a bizonylatnak ala kell timasztania a tamogatott palyazataban megjellt és timogatott koltségeknek
a tamogatasi célhoz (tdmogatott programhoz) valé kapcsolodasat. Ennek aldtdmasztasa torténhet
egyrészt a megvett aru vagy szolgaltatas tételes felsorolasaval (nem elegendd, ha csak az szerepel,
hogy ,,megbizas” vagy ,,megallapodas” szerint vagy pl. ,,szakkényv™), masrészt a szimliahoz
tartozé megallapodas, elkiildott és visszaigazolt megrendelés, szérdanyag, stb benyujtasaval.
Ezeket kotelezd csatolni a kovetkez6 bizonylatok esetén:

e ha a szamlan erre valo6 hivatkozas van;

e a 100.000 forint értékhatart meghaladd értéki aru beszerzése vagy szolgaltatis megrendelése
esetén;

o  Dbérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak esetén minden esetben.

Egyes koltségek elszamolasara vonatkozé altalanos tudnivalok

a) Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik):
Személyi jellegii kiadasnak szamit a tényleges lebonyolitashoz sziikséges szakmai/szakért6i
munkak dija (pl. megbizasi dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazasban 4ll6 munkatarsak bérének,
Jjéarulékainak tdmogathatd része, tovabba az 6nkéntesek koltségtéritése.
A személyi jellegii kiadas elszamolhat6, ha a timogatasi célhoz kézvetleniil kapcsolédo, annak
megvaldsitasi idoszakara sz6ld olyan kézremiikodéshez kothetd, amely a benytjtott szakmai
beszamoldval is 6sszhangban van.
A fentiek bizonyitasara csatolni sziikséges a k6zremiikddére vonatkozo:
- munkaszerz6dés, munkakori leiras hiteles masolatat,
- megbizasi vagy 6nkéntes szerz6dés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre vonatkozd
megallapodas hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha a feladat ellatdsahoz
kapcsoléddan a feladatot ellatd megbizott/Gnkéntes kiilon koltségtéritésben részesiil;
- teljesitésigazolas hiteles masolatit a megbizasi, 6nkéntes, a célfeladat, kereset-kiegészitésre
vonatkozo szerz6dések esetén;
- a kifizetések (pl. atutalasokat tanusité pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles mésolatat.

b) Utikoltség:

e Gépjarmiihasznalat esetén benyijtandé dokumentumok:
- a gépjarmiithasznalattal kapcsolatos koltségek (pl. kolcsonzési/bérleti dij, iizemanyag koltség,
autdpalya dij) kifizetését igazold bizonylat,



- forgalmi engedély hitelesitett méasolata;

- utnyilvantartas vagy menetlevél hitelesitett masolata, melyben fel kell tiintetni a gépjarmti tipusat,
forgalmi rendszamat, a fogyasztdsi normat az utazas idOpontjat, az utazas céljat, a kozforgalmi
utvonalon megtett kilométerek szamat;

- kikiildetési rendelvény hiteles masolata tamogatott szervezet tagja, munkatarsa, Snkéntese
tulajdondban 1évé gépjarmii hasznalata esetén, melynek tartalmaznia kell a kikiildéttek nevét, az
utazas konkrét céljat, utvonalat, megtett ut hosszat, valamint az utazd jogviszonyanak igazolasat
(pl. munkaszerz6dés);

- a bérleti, kolcsonadasi szerzédés hitelesitett masolata kdlcsonzott/bérelt gépjarmii hasznalata

esetén.

Tomegkozlekedés koltsége az alabbiak benyujtasaval szamolhaté el:
- az utazashoz vasarolt jegy és timogatott nevére/cimére sz616 szamla;

- kifizetést igazolo bizonylat;

- kikiildetési rendelvény hiteles masolata.





