Palyazati kiiras melléklete

KOVETELMENYEK
a tAmogatasok szakmai és pénziigyi elszimoldsa sszeallitasahoz

Altalanos kovetelmények

1. Az elszamoldshoz csatolni sziikséges a timogatasi megallapodas egy masolatat!

2. Az elszamolds részét képez6é valamennyi dokumentum masolataira r4 kell vezetni a tAmogatasi
megillapodds azonosité szamat, a tamogatott képviseletére jogosult személy alairdsat
datummal.

3. Az elszamolas — illetve hidnypotlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszdmolas
értekelése (elfogadasa, el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések megtétele.

4. Az elszamolésnak a tdmogatdsi megillapodds alapjan szakmai beszimolét és pénziigyi
elszamolast kell tartalmaznia.

Szakmai beszamol6 tartalmi kévetelményei

A szakmai beszdmolo olyan irdsos anyag, melyben tényszeriien Ssszegezni kell a palyazatban vallalt

feladatok megvalositasat.

Az altalanos megfogalmazas nem elfogadhaté!

A szakmai beszimolénak konkrét és ellendrizhetd adatokat és tényeket kell tartalmaznia,

kiilongsen a megvalositasi idépontok, helyszinek, résztvevok létszdama, a lebonyolitasba bevont

kozremiikodok (pl. onkéntesek, szakértok, eldaddk) szama, kézremiikddéi érak szama.

A szakmai beszdmol6 akkor fogadhat6 el, ha a tAmogatési cél megvaldsitdsara vonatkozé tényeket,

adatokat a tamogatott hiteles dokumentécidval is alatimasztotta. Ezért kiilondsen az alabbiakat

sziikséges csatolni a beszamoldhoz:

- Jelenléti iv a résztvevok (gyermekek esetén torvényes képviseldjiik) alairasaval, dstummal;

- amegvalositas sordn készitett fotddokumentécié (min. 3 foto);

- atamogatd tamogatéasi megallapodas szerinti feltiintetésének igazoldsa (pl. utalas honlapon trténd
megjelenésre);

- plakat, széréanyag, kiadvany, egyéb — a program megvaldsitasat igazolé — dokumentum masolata.

Pénziigyi elszamolas tartalmi kovetelményei

A pénziigyi elszdmolasnak a tdmogatés felhasznaldsat igazolé szamlak, bizonylatok és egyéb
dokumentumok masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi elszamolisba bekeriilé szamlikat, bizonylatokat a Tamogatasi rendelet 5. sz.
melléklet szerinti, kit6ltétt szamladsszesitonek megfelelé sorrendben (ezen beliil lehetbleg a
szdmla — kifizetési bizonylat illetve megrendelés — teljesitésigazolas — egyéb dokumentum sorrendben)
kell osszedllitani oly médon, hogy a tételes ellenérzés sordn a kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.



A bizonylat (szamla) csak akkor szamolhato el a tAmogatas terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi

kritériumok mindegyikének megfelel:

a)
b)

d)

a)

a)

a bizonylat a timogatott nevére és cimére legyen kitoltve!

megfelel a vonatkozd jogszabalyoknak, kiilonosen az altalanos forgalmi adérél szold 2007. évi
CXXVIL torvény, valamint a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény elbirdsainak pl. a kiallito
neve, cime, adészama; vevé neve cime, a mennyiségi- és egységar rovatok stb., legyenek
kitoltottek és olvashatdak.

kizarélag a palyazati kiirasban meghatarozott idészakon beliil keletkezett és pénziigyileg
teljesitett szamlak fogadhatok el.

A szdmlahoz csatolni kell a hozza tartozd teljesitésigazolast (pl. szallitdlevél, atadas-atvételi
Jjegyzokonyv), de az az eredeti szamlara is felvezethet®.

Tovabba csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is (pl. Atutaldssal teljesitett
szamlanal bankszamlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén kiadasi pénztarbizonylat, postai
csekk esetén a befizetést igazold csekk);

kizarélag olyan kifizetett bizonylat hitelesitett masolata fogadhat6 el, amely eredeti példanyara a
tamogatott képviseldje rdvezette a tamogatasi megallapodas azonosité szamat, az elszamolni kivant
Osszeget (ha az nem a bizonylaton szerepld teljes 6sszeg) és az alabbi zaradékot: ,,az eredetivel
mindenben megegyezd mdsolat, a tamogatdsi dsszeg mds célra nem lett elszamolva’.

a bizonylatnak ald kell tdmasztania a tdmogatott palydzatdban megjelolt és tamogatott

koltségeknek a tadmogatdsi célhoz (tamogatott programhoz) valé kapcsolédasat. Ennek

alatdmasztdsa torténhet egyrészt a megvett aru vagy szolgaltatis tételes felsoroldsaval (nem

elegendd, ha pl. csak az szerepel, hogy ,,megbizds” vagy ,,megallapodas™ szerint), masrészt a

szamlihoz tartozé megallapodas, elkiildott és visszaigazolt megrendelés, széréanyag, stb.

benyujtasaval. Ezeket kotelez csatolni a kévetkezd bizonylatok esetén:

e ha a szamlan erre val6 hivatkozas van;

e 2 100.000 forint értékhatart meghaladd értékii aru beszerzése vagy szolgaltatis megrendelése
esetén;

o  bérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak esetén minden esetben.

Az egyes, elszamolhaté koltségek elszimolasara vonatkozé altalanos tudnivalék és
kovetelmények

Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik):

Személyi jellegii kiadasnak szamit a tényleges lebonyolitashoz sziikséges szakmai/szakértdi

munkak dija (pl. megbizasi dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazasban 4116 munkatarsak bérének,

Jjarulékainak tAmogathatd része, tovabbé az dnkéntesek koltségtéritése.

A személyi jellegii kiadas elszimolhato, ha a tdmogatési célhoz kdzvetleniil kapcsolédd, annak

megvalositasi idészakdra szold olyan kozremikddéshez kothetd, amely a benytjtott szakmai

beszamoloval is 6sszhangban van.

A fentiek bizonyitasara csatolni sziikséges a kdzremiikdddre vonatkozd:

- munkaszerzddés, munkakdri leirds hiteles masolatat,

- megbizdsi vagy onkéntes szerz6dés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre vonatkozé
megallapodds hiteles mdsolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha a feladat
ellatasdhoz kapcsoldddan a feladatot ellaté megbizott/Gnkéntes kiilon koltségtéritésben részesiil;

- teljesitésigazolds hiteles masolatdit a megbizasi, onkéntes, a célfeladat, kereset-kiegészitésre
vonatkozd szerzddések esetén;



- a kifizetések (pl. atutalasokat tantisité pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles masolatat.

b) Utikoltség:
e Gépjarmiihasznalat esetén benyijtandé dokumentumok:

- a gépjarmithasznalattal kapcsolatos koltségek (pl. kolcsdnzési/bérleti dij, lizemanyag koltség)
kifizetését igazolo bizonylat,

- forgalmi engedély hitelesitett masolata;

- Utnyilvantartds vagy menetlevél hitelesitett masolata, melyben fel kell tiintetni a gépjarmii tipusat,
forgalmi rendszamat, a fogyasztasi normat, az utazas iddpontjat, az utazas céljat, a kdzforgalmi
utvonalon megtett kilométerek szamat;

- kikiildetési rendelvény hiteles masolata tamogatott szervezet tagja, munkatarsa, onkéntese
tulajdonaban 1évé gépjarmii hasznalata esetén, melynek tartalmaznia kell a kikiildsttek nevét, az
utazas konkrét céljat, utvonalat, megtett ut hosszat, valamint az utazé jogviszonyanak igazolasat
(pl. munkaszerz6dés);

- a bérleti, kolcsonadasi szerzédés hitelesitett masolata kolcsonzott/bérelt gépjarmii hasznélata
esetén.

¢) Beszerzések, szolgaltatiasok:
o Ktkezéshez kapcsolodé alapanyag beszerzés, éttermi koltség esetén csak a programot szolgald
koltségek szamolhatok el.





