Palyazati kiiras melléklete

KOVETELMENYEK
a tamogatasok szakmai és pénziigyi elszimoldsa osszedllitasahoz

Altalinos kovetelmények

Y

. Az elszamolashoz csatolni sziikséges a tamogatasi megallapodas egy masolatat!

2. Az elszamolas részét képezd valamennyi dokumentum masolataira ra kell vezetni a timogatasi
megallapodas azonosité szamat, a tamogatott képviseletére jogosult személy alairasat
datummal.

3. Az elszamolas — illetve hianypotlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas
értékelése (elfogadasa, el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések megtétele.

4. Az elszamolasnak a tdmogatdsi megéllapodas alapjan szakmai beszamolét és pénziigyi

elszamolast kell tartalmaznia.

Szakmai beszamolo tartalmi kovetelményei

A szakmai beszamol6 olyan irasos anyag, melyben tényszeriien osszegezni kell a palyazatban vallalt
feladatok megvaldsitasat.

Az iltalanos megfogalmazas nem elfogadhato!

A beszamolénak a mitkodéssel osszefiiggd, konkrét és ellendrizheté adatokat, tényeket kell

tartalmaznia.
A szakmai beszamold akkor fogadhaté el, ha a tamogatasi cél megvaldsitasara vonatkozo tényeket,

adatokat a timogatott hiteles dokumentacioval is alatamasztotta.
Pénziigyi elszamolas tartalmi kévetelményei

A pénziigyi elszamolasnak a tamogatas felhasznalasat igazolo szamldk, bizonylatok és egyéb
dokumentumok masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi elszimolasba bekeriilé szamlakat, bizonylatokat a Tamogatasi rendelet 5. sz.
melléklet szerinti, Kitoltott szamladsszesitonek megfelelo sorrendben (ezen beliil lehetdleg a
szamla — kifizetési bizonylat illetve megrendelés — teljesitésigazolas — egyéb dokumentum sorrendben)
kell Gsszeallitani oly modon, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.

A bizonylat (szamla) csak akkor szimolhatd el a tAmogatas terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi
kritériumok mindegyikének megfelel:
a) a bizonylat a timogatott nevére és cimére legyen kitéltve!

b) megfelel a vonatkozd jogszabalyoknak, kiilonosen az éltalanos forgalmi adorol szolé 2007. évi
CXXVII. torvény, valamint a szamvitelr6l sz6lé6 2000. évi C. torvény eldirasainak (pl. a kiallito
neve, cime, addszama; vevd neve cime, a mennyiségi- €s egységar rovatok stb., legyenek
kitoltottek és olvashatoak).



¢) kizarolag a palyazati kiirasban meghatarozott idészakon beliil keletkezett és pénziigyileg

teljesitett szamlak fogadhatok el.
A szamlahoz csatolni kell a hozza tartozd teljesitésigazolast (pl. szallitolevél, atadas-atvételi

jegyz6konyv), de az az eredeti szamlara is felvezethetd.

Tovéabba csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizomylatot is (pl. atutalassal teljesitett
szamlanal bankszamlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén kiadasi pénztarbizonylat, postai
csekk esetén a befizetést igazold csekk);

d) kizarélag olyan kifizetett bizonylat hitelesitett masolata fogadhat6 el, amely eredeti példanyara a

tamogatott képviseldje ravezette a tamogatasi megallapodas azonosit6 szamat, az elszamolni kivant
osszeget (ha az nem a bizonylaton szerepl$ teljes dsszeg) és az alabbi zaradékot: ,.az eredetivel
mindenben megegyezd mdsolat, a timogatdsi isszeg mds célra nem lett elszamolva™.

a) a bizonylatnak ald kell tdmasztania a tamogatott palydzatdban megjeldlt €s tamogatott

koltségeknek a tamogatasi célhoz vald kapcsolodasat. Ennek alatdmasztasa torténhet egyrészt a

megvett aru vagy szolgéltatas tételes felsorolasaval (nem elegendd, ha csak az szerepel, hogy

,megbizas” vagy ,,megallapodas” szerint), masrészt a szamlahoz tartozé megallapodas, elkiildott

és visszaigazolt megrendelés, szordanyag, stb benyujtasaval. Ezeket kotelezé csatolni a kdvetkezd

bizonylatok esetén:

e ha a szamlan erre val6 hivatkozas van;

e a 100.000 forint értékhatart meghalad6 értékii aru beszerzése vagy szolgaltatas megrendelése
esetén;

e  bérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak esetén minden esetben.

Az egyes, elszamolhat6 koltségek elszamolasara vonatkozé dltalanos tudnivalok és
kovetelmények

a) Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik):

Személyi jellegii kiadasmak szamit a tényleges lebonyolitishoz sziikséges szakmai/szakértdi
munkak dija (pl. megbizasi dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazasban all6 munkatarsak bérének,
jarulékainak tdmogathaté része, tovabba az onkéntesek koltségtéritése.

A személyi jellegii kiadas elszimolhat6, ha a timogatasi célhoz kozvetleniil kapesol6dd, annak
megvalositasi idészakdra sz6lé olyan kozremiikodéshez kothetd, amely a benytjtott szakmai
beszamoloval is 6sszhangban van.

A fentiek bizonyitasara csatolni sziikséges a kozremiikddére vonatkozo:

- munkaszerzddés, munkakori leiras hiteles masolatat,

- megbizasi vagy onkéntes szerzédés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre vonatkozo
megallapodas hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha a feladat ellatasahoz
kapcsolédoan a feladatot ellatd megbizott/Snkéntes kiilon koltségtéritésben részesiil;

- teljesitésigazolas hiteles mdasolatat a megbizasi, 6nkéntes, a célfeladat, kereset-kiegészitésre
vonatkozo szerzOdések esetén;

- a kifizetések (pl. atutalasokat tanusitd pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles masolatat.

b) Utikoltség:

Gépjarmiihasznalat esetén benyujtandé dokumentumok:
- a gépjarmiihasznélattal kapcsolatos koltségek (pl. kdlcsonzési/iizemanyag koltség, autdpalya dij)

kifizetését igazold bizonylat,

- forgalmi engedély hitelesitett masolata;

- utnyilvantartas vagy menetlevél hitelesitett méasolata, melyben fel kell tiintetni a gépjarmii tipusat,
forgalmi rendszamat, a fogyasztdsi normat, az utazas idOpontjat, az utazas céljat, a kozforgalmi
Gtvonalon megtett kilométerek szamat;



- kikiildetési rendelvény hiteles masolata tdmogatott szervezet tagja, munkatarsa, Onkéntese
tulajdonaban 1évé gépjarmi hasznalata esetén, melynek tartalmaznia kell a kikiildttek nevét, az
utazas konkrét céljat, utvonalat, megtett ut hosszat, valamint az utazé jogviszonyanak igazolasat
(pl. munkaszerzodés);

- a bérleti, kolcsonadasi szerzddés hitelesitett masolata kdlesonzott/bérelt gépjarmii hasznélata

esetén.

o Tomegkozlekedés koltsége az alabbiak benyujtasaval szamolhat6 el:
- az utazashoz vasarolt jegy és tamogatott nevére/cimére sz616 szamla,

- kifizetést igazolo bizonylat,
- kikiildetési rendelvény hiteles masolata.

¢) Miikodési koltségek az alabbiak benyujtasaval szimolhatok el:
e koziizemi és egyéb szolgaltatasi dijakrol, beszerzésekrol szolo szamlak masolata,
e bérlemény esetén a bérleti dij igazolasara a bérleti szerz6dés masolata.



